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Trién khai thuc hién Quy ché cung cip thong tin, dir liéu, quan ly, két néi,
khai thac va van hanh Trung tam giam sat, dieéu hanh théng minh trén dia ban xa

Thuc hién Quyét dinh s6 23/2026/QD-UBND ngay 20/3/2026 cua UBND tinh
Thanh Héa Ban hanh Quy ché cung cap thong tin, dir li¢u, quan 1y, két noi1, khai thac
va van hanh Trung tam giam sat, di€u hanh thong minh tinh Thanh Hoa.

Pé t6 chure trién khai thuc hién déng b0, théng nhét, hiéu qua trén dia ban xa,
bao dam rd nguoi, rd vigc, ro thoi gian, ro két qua, o trach nhiém trong ting khau
td churc thuc hién, UBND xa ban hanh K¢ hoach trién khai thuc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- To chuc trién khai day du, thong nhét va dung quy dinh viéc cung cap thong
tin, dir liéu; quan ly, két ndi, khai thac va van hanh Trung tam giam sat, diéu hanh
thong minh (IOC) tinh Thanh Hoa d6i voi cac ndi dung thudc pham vi quan 1y cta
UBND x4 va cac co quan, don vi c6 lién quan trén dia ban.

- Hinh thanh co ché phdi hop chat ché giira cac bo phan chuyén mén, don vi
su nghiép, luc lugng chirc nang, cac co s gido duc, y té, thon, doanh nghiép va
cac t6 chirc, ca nhan co lién quan trong viéc tao 1ap, ra soat, chuan hoa, cap nhat,
xac thuc va chia sé dir liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta UBND x4 va
yéu cdu quan 1y cta cap trén.

- Bao dam thong tin, dir li¢u cung cép lén hé théng IOC dugc cap nhat thuong
xuyén, co d§ tin cay, phdn anh ding tinh hinh thyuc tién cua dia phuong, phuc vu
hiéu qua cong tac theo doi, giam sat, phan tich, canh bio, danh gia két qua thuc
hién nhiém vu, giai quyét thi tuc hanh chinh, x&r Iy phan 4nh kién nghi va cac linh
vuc quan 1y nha nudc khéac.

- Ttimg budc nang cao nhan thire, trach nhiém va nang luc t6 chue thuc hién cta doi
ngll can by, cong chire, vién chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va cac don vi
lién quan trong vi¢c khai thac, str dung dir li¢u sO; thiic déy chuyén ddi sd trong hoat
dong quan 1y, diéu hanh va cung cap dich vu cong trén dia ban xa.

- Xéc dinh r0 trach nhiém cua tung bo phan, don vi, tirng ¢4 nhan dau moi
trong viéc quan ly dir li¢u, cap nhat thong tin, khai thac hé théng, bao dam an toan
thong tin, an ninh mang va bao v¢ dir li¢u ca nhan theo quy dinh.



2. Yéu cau

- Viéc trién khai thuc hién phai bdo dam nghiém tuc, déng bd, bam sat noi1
dung ctia Quy ché do UBND tinh ban hanh, ding thim quyén, dung chirc ning,
nhiém vy cua timg bd phan, don vi; khong lam thay, khong bo sot, khong chong
chéo trach nhiém.

- Thong tin, dit liéu cung cép va cap nhat 1én h¢ théng IOC phai bao dam cac
yéu cau vé tinh ding, du, sach, sdng, thong nhit, dung chung, c6 kha ning két ndi
va khai thac lai, phu hop voéi cAu trac dit lidu, biéu maiu, ché dd béo céo va hudéng
dan k¥ thuat cta co quan c6 thdm quyén.

- Viéc két ndi, chia sé, déng bo dir li¢u gitra cac hé théng thong tin, phf&n mém
chuyén nganh, co s dit lidu hién c6 voéi IOC phai bao dam tinh lién thong, dong
bd, an toan, co kiém sodt, khong lam anh hudéng dén hoat dong thuong xuyén cua
co quan, don vi.

- Viéc khai théc, st dung dir liéu, tai khoan truy cap, ph?m mém, phan hé va
cac tién ich ctia IOC phai ding muc dich, ding pham vi, ding thim quyén; tuyét
d6i khong st dung sai muc dich, khong chia sé tai khoan trai quy dinh, khong dé 16
lot dir 1iéu, thong tin thudc pham vi quan ly.

- Trong qua trinh trién khai phai bao dam tuan tha ddy du quy dinh cta phap
luat vé bao vé bi mat nha nudc, an toan thong tin mang, an ninh mang, bao v¢ dir
liéu ca nhan va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

- Viée t6 chire thuc hién phai g:fm vO1 cong tac kiém tra, don ddc, hudng dan,
danh gia két qua; kip thoi phat hién, xir Iy kho khan, vudng mac, di€ém nghén veé dir
ligu, k¥ thuat, phoi hop thuc hién va trach nhiém cua tirng don vi.

III. NOI DUNG THUC HIEN
1. T6 chirc quan triét, pho bién va tuyén truyén trién khai thyuc hién

- T6 chirc phd bién ndi dung Quyét dinh s 23/2026/QD-UBND, cac vin ban
huéng dan c6 lién quan va ndi dung Ké hoach nay dén toan thé can bo, cong chic,
vién chuc, ngudi hoat dong khong chuyén trach, cac don vi truong hoc, tram y té,
lyc luong cong an, quan su, cac thon, doanh nghiép va cac don vi li€én quan trén
dia ban xa.

- Quan triét day du vai tro, y nghia ciia hé thong IOC trong cong tac chi dao,
diéu hanh, theo ddi tinh hinh thyc hién nhiém vy, giam sat két qua giai quyét cong
viéc, téng hop s6 liéu, phan tich xu hudng va canh bao cac van dé phat sinh phuc
vu lanh dao, quan 1y.

- Long ghép ndi dung tuyén truyén, phd bién vé quan tri dir liéu s6, chia sé dir
liu, khai thac hi¢u qua IOC, ky luat sir dung tai khodan, trach nhi¢m cap nhat s6 liéu
va bao dam an toan thong tin trong cac cudc hop giao ban, hdi nghi chuyén dé, sinh
hoat chuyén mén, tap huén nghiép vu va cac hoat dong tuyén truyén phu hop khac.
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- Nang cao nhan thuc cho dodi ngii can bd, cong churc va cac don vi li€n quan
vé nguyén tic dir liéu 1a ngudn luc quan trong phuc vu quan tri dia phuong; viéc
cham cung cip, cung cip thiéu, sai léch hodc khong théng nhit dit liéu s& anh
hudng truc tiép dén chat lugng diéu hanh, ddnh gia va bao cao.

2. Ra soat, xac dinh danh muc va chuan hoéa dir liéu

- Ra soat toan bd cac nhom thong tin, dir li€u thudc pham vi quan ly cua
UBND xa, cac bd phan chuyén mon, don vi sy nghiép va cac co quan, td chire ¢o
lién quan trén dia ban dé xac dinh dﬁy dt danh muc dir liéu can cung cép, cap nhat,
két n6i, khai thac trén hé thong I0C.

- Can ctr chtic nang, nhiém vu cua tung bd phan, don vi dé phan loai dir li¢u
theo tung linh vuc quan ly nhu: Kinh té, van hoa - xa hoi, gido duc, y té, thu tuc
hanh chinh, phan 4nh kién nghi, an ninh trat tu, quc phong, mdi truong, ha ting,
dan cu, lao dong, an sinh xa hoi va cac linh vuc khac theo yéu cau quan ly thuc té.

- Xéc dinh cy thé dbi voi timg nhém dit lidu: Tén dit liéu, ndi dung dir liéu,
nguon hinh thanh dir liéu, don vi chu tri cung cap, don vi phdi hop, can bd dau mbi
phu trach, hinh thirc cap nhat, tan sut cap nhat, phuong thirc xac nhan s6 lidu va
tho1 han guri, cap nhat.

- T6 chtrc d6i chiéu, kiém tra, loai bo dir liéu trung lip, dit liéu khong con gia
tri str dung; kip thoi bo sung cac truong thong tin con thiéu, diéu chinh cac sai sot,
théng nhat cach ghi nhan, cach tinh toan, don vi tinh va thoi gian chot sb lidu gitta
cac don vi nham bao dam tinh dong bo khi tich hop, khai théc.

- Bao dam dir liéu trude khi dua 1€n I0C phéi dugc chuin hoa vé biéu mau,
cAu trac, dinh dang tép, ma hoa thong tin, quy udc dat tén, thoi diém cap nhat va
cac yéu cau ki thuat khac theo huéng dan cia co quan cép trén, don vi ky thuat
hodc co quan van hanh hé thong.

- Thyc hién ra soat dinh ky va ra soat dt xuat khi c6 thay d6i vé co ché, chinh
sach, mau biéu, quy trinh nghiép vu hoac yéu cau mai tir cap c6 tham quyen dé kip
tho1 diéu chinh, bo sung danh muc dir liéu.

3. T6 chirc cung cép, cip nhit, két ndi va chia sé dir liéu

- Céac bg phan, don vi co6 trach nhiém td chirc cung cép, cap nhat déy du, dung
thoi han cac dir liéu thude linh vuc phu trach theo quy dinh cia Quy ché, theo yéu
cau cua co quan quan ly cap trén va theo phan cong trong K& hoach nay.

- Dit liéu cung cip 1én IOC phai bao dam phan anh dtng thuc trang, ¢ cin cir
kiém ching, dugc ra soat trudc khi cap nhat; s6 liéu bao cao phai c6 sy thong nhat
gitra don vi chu tri va don vi phéi hop, han ché t61 da tinh trang chénh 1éch, khong
khép, bdo cao nhiéu so li¢u khac nhau cho cung mot ndi dung.

- Chu dong phoi hop véi don vi ky thuat, co quan chuyén moén cap trén va cac
co quan, don vi co lién quan dé thuc hién két nodi, lién thong, chia sé dir li¢u tir cac
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phan mém chuyén nganh, hé théng thong tin nghiép vu, phan mém giai quyét thu
tuc hanh chinh, co s¢ dit liéu chuyén nganh va cac ngudn dir liéu hop phap khac
v6i1 1OC theo ding quy dinh.

- Kip thoi cap nhat cac chi tiéu, nhiém vy, két qua thuc hién, sb liéu diéu
hanh, céc noi dung can theo doi thuong xuyén hoac can canh bao theo chi dao cua
lanh dao UBND x4, dép trng yéu cau phuc vu hop giao ban, déanh gia tién d6 thuc
hién nhiém vy va bao cdo cip trén.

- P6i voi dir liéu phat sinh thuong xuyén, dit liéu phuc vy diéu hanh hang
ngay, hang tuan, hang thang hodc theo ky bao cdo, don vi dugc giao nhiém vu phai
thuc hién cip nhat dung chu ky; khong dé xdy ra tinh trang cham cip nhat kéo dai,
b6 tréng dir liéu hodc cap nhat hinh thic, dbi pho.

- Khi phat hién 16i két ndi, 16i dong bo, thiéu dir liéu, sai dir liéu, khong hién
thi dir liéu hodc phat sinh cac bat cip trong qua trinh khai thac sir dung, cac don vi
phai bao ngay cho dau méi phy trach dé phdi hop kiém tra, xir 1y, khong dé anh
hudng dén cong tac didu hanh chung cta xa.

4. Khai thac va sir dung dir liéu tir hé thong I0C

- T6 chirc khai thac hiéu qua cac chtc niang, phan hé, bang diéu khién, bao
céo téng hop, dir liéu chuyén dé, biéu d6 phan tich, canh bao va cac tién ich khac
cua IOC phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh, kiém tra, giam sat va xur ly cong vige
cua UBND xa.

- Str dung dir liéu, két qua tong hop va canh bao tir IOC dé phuc vu danh gia
tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi; theo ddi cai cach hanh chinh; nng cao chat
luong tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh; xir Iy phan 4nh kién nghi; quan 1y
gido duc, y té, an ninh trat tu, quéc phong, moi truong, an sinh xa hoi va cac linh
vuc quan ly nha nude khéc.

- Khuyén khich cac bd phan chuyén moén, don vi lién quan st dung dir li¢u
trén IOC trong qua trinh tham muu ban hanh van ban chi dao, xay dung bao cao,
nhéan dién van dé ndi 1én, danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy, xac dinh trong
tam chi dao va dé xuat giai phap xu 1y.

- Vi¢c khai théac dir 1iéu phai gfm vo1 trach nhiém st dung dung muc dich, bao
dam bi mat thong tin, khong sao chép, cung cép, chia sé, phat tan dit liéu hodc hinh
anh dir liéu ra ngoai pham vi cho phép; khong str dung thong tin trén hé thdng vao
muc dich ca nhan hodc muc dich trai quy dinh.

- Can bo duoc giao st dung tai khoan trén hé théng c6 trach nhiém bao quan
tai khoan, mat khau, lich st truy cap va chiu trach nhi€ém trudc phap luat, trude
Chu tich UBND x4 vé moi thao téc, giao dich, nd1 dung khai thac sir dung gén voil
tai khoan duogc cép.
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5. Bao dam an toan thong tin, an ninh mang va bao vé dir li€u

- Thuc hién nghi€ém cac quy dinh hién hanh vé an toan thong tin, an ninh
mang, quan 1y tai khoan, phan quyén truy cip, sao luu dit liéu, phong chdng ma
ddc, phong ngura 10 Iot thong tin va bao vé dir li¢u c4 nhan trong sudt qué trinh
quan 1y, két ndi, cap nhat va khai thac dit liéu trén IOC.

- Tai khoan truy cap IOC phai duoc cip, st dung, quan 1y ding d6i tuong,
dung vai tro, ding pham vi quyén han; khi c6 thay d6i vé vi tri cong tac, nghi viéc,
luan chuyén, diéu dong hodc thay d6i nhiém vu phai kip thot ra soat, diéu chinh,
thu hoi hodc cap lai quyén truy cap theo quy dinh.

- Tuyét d6i khong dua 1én hé thong cac thong tin, tai liéu, dir liéu thudc danh
muc bi mat nha nudc hodc cac thong tin chua dugc phép cong khai; viéc chia sé dir
lidu v6i t6 chirc, ca nhan bén ngoai pham vi quan 1y phai duoc thuc hién dung
tham quyén va dung quy dinh ctia phap luat.

- Thuong xuyén kiém tra hién trang an toan thong tin ddi véi thiét bi, may
tinh, duong truyén, phan mém, tai khoan str dung dé truy cap 10C; kip thoi phat
hién d4u hiéu mit an toan, truy cap bat thuong, ro ri dir liéu hodc nguy co tin cong
mang dé xtr Iy, khic phuc.

- Khi xdy ra su ¢ hodc cb nguy co Xay ra sy cd lién quan dén dir liéu, hé
théng, tai khoan, duong truyén, phﬁn mém hodc an toan thong tin, don vi va cé
nhan lién quan phai bao cdo ngay cho Vin phong HDND va UBND xa dé tong
hop, phdi hop véi co quan chuyén mon, don vi k¥ thuat xtr Iy theo tham quyén.

6. Tap huin, hwéng din, kiém tra va danh gia két qua thue hién

- Cir can bo, cong chirc, vién chirc va cac dbi tugng co lién quan tham gia dy du
cac 16p tap huan, huéng dan chuyén mon, nghi€p vu, k¥ thuat, stt dung phan mém,
quan tri dir li€u, an toan thong tin do co quan cap trén hodc don vi k¥ thuat t6 chue.

- T6 chirc hudng dan nodi bo trong pham vi x3 vé quy trinh ra soat, tao 1ap, cap
nhat, xac nhan va st dung dir li€u; cach thic quan 1y tai khoan, van hanh phan h¢;
ché d6 bao cao; xtr 1y 151 thong thuong; quy dinh bao mat va trach nhiém cua timg
ca nhan, don vi.

- Tang cuong cong tac kiém tra, d6n dbc viée thuc hién Ké hoach tai cac bod
phan, don vi; tap trung vao tién do trién khai, miac d§ day du cua dir li€u, chat
lugng dir li¢u, tan suat cap nhat, két qua khai thac su dung va viéc chap hanh quy
dinh vé an toan thong tin.

- Pinh ky so két, danh gia két qua thuc hién; kip thoi biéu duwong cac don vi
thuc hi¢n tot, chan chinh cac don vi thuc hién cham, chua nghiém tuc, chua bao
dam yéu cau veé tién dg, chat lugng dir liéu va trach nhiém phoi hop.

- Két qua thuc hién Ké hoach 13 mot trong nhiing can cu dé danh gia muc do
hoan thanh nhi¢m vu cua tap thé, ca nhan co6 lién quan trong ndm cong tac.



IV. PHAN CONG NHIEM VU

1. Van phong HDND va UBND

- La diu mdi tham muu trién khai IOC trén dia ban xa.

- Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc I va phéi hop cac don vi tai cac phu
luc khac con lai.

2. Phong Kinh té (Thuc hién cdac nhiém vu theo Phu luc Il va pho‘i hop cac
don vi tai cac phu luc khac con lai).

3. Phong Van héa - Xa hoi (Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc 11l va phéi
hop cac don vi tai cdac phu luc khac con lai).

4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa (Thuc hién cdac nhiém vu theo Phu
luc 1V va phoi hop cac don vi tai cac phu luc khac con lgi).

5. Trung tam cung wng dich vu cong (Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc
V'va phoi hop cdc don vi tai cac phu luc khdc con lai).

6. Cong an xa (Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc VI va phéi hop cdc don
Vi tai cac phu luc khac con lai).

7. Ban Chi huy Quan sw xa (Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc VII va
phoi hop cac don vi tai cac phu luc khac con lai).

8. Cac trwong hoc trén dia ban xa (Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc
VIII va phoi hop cac don vi tai cac phu luc khac con lai).

9. TramY té xa (Thyc hién cac nhiém vu theo Phu luc IX va phé'i hop cac
don vi tai cac phu luc khac con lai).

10. Cac doanh nghiép trén dia ban xa (Thuc hién cac nhiém vu theo Phu luc
XI va phoi hop cdc don vi tai cac phu luc khdc con lai).

11. Cac thon trén dia ban xa (Thuc hién cdac nhiém vu theo Phu luc X va
phoi hop cac don vi tai cac phu luc khac con lai).

V. TIEN PO THUC HIEN

1. Giai doan trién khai ngay sau khi ban hanh Ké hoach

- T chtic phé) bién, quan triét ndi dung Ké hoach dén céc bod phan, don vi, ca
nhan c¢6 lién quan.

- Ra soat hi¢n trang dir liéu, ph?m mém, hé théng thong tin, dau mbi phu trach,
tai khoan st dung va cac dicu kién k¥ thuat hién co.

- Téng hop danh muc dit liéu can cung cr?'lp, cap nhat, chia sé; xac dinh ro don
vi chu tri, don vi phéi hop, thoi han va phuong thic thyc hién.

- Phan cong dau méi thue hién & tung bd phan, don vi; thiét l1ap co ché phéi
hop, ché do thong tin, bao cdo va kénh ti€p nhan phan anh, ho trg xir 1y.
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2. Giai doan t6 chirc thuwe hién thudng xuyén

- Thuc hién chuan hoa, cap nhat, két noi, chia sé dir li¢u theo danh muc, biéu
mau, tan suat va yéu cau da duoc xac dinh.

- T6 chtrc khai théc, st dung dir li€u va cac tinh nang cua IOC dé phuc vu
cong tac chi dao, di€u hanh, theo doi nhi¢m vy, xu ly cong viéc chuyén mon va
bao cédo cap trén.

- Tham gia day du cac hoat dong tap huin, hudng dan k¥ thuit, huéng dan
nghiép vu; duy tri viéc kiém tra, don doc, khac phuc han ché, xu 1y su ¢d, hoan
thién quy trinh phoi hop thuc hién.

- Thuong xuyén ra soat, di€u chinh, bo sung dir liéu, dau moi, cach thuc trién
khai cho phu hgp véi yéu cau thuc t€ va chi dao cua cap co6 tham quyén.

3. Ché dd bao cdo

- Cac bd phan, don vi dugc giao nhi€ém vu thuc hién ché d6 bao céo tinh hinh
trién khai, két qua thuc hién, kho khan, vudng mac va dé xuat, kién nghi vé Vin
phong HDND va UBND x4 theo dinh ky hang thang, hang quy hodc dot xuat khi
c6 yéu cau.

- Vian phong HDND va UBND x4 ¢6 trach nhiém tong hop, tham muu UBND
x4 bao céo co quan cip trén theo quy dinh; doéng thoi tham muu chi dao, chén
chinh nhitng ndi dung cham tién do, chwa bao dam yéu cau hodc phat sinh vudng
mac trong qua trinh thuc hién.

VI. KINH PHi THU'C HIEN

1. Kinh phi thuc hién Ké hoach duoc bd tri tir ngén sach nha nude theo phan cap
ngan sach hién hanh, 10ng ghép trong du toan chi thuong xuyén di duoc giao hing
nim va cac ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh ctia phép luét.

2. Viéc quan ly, sit dung kinh phi phai dang muc dich, tiét kiém, hiéu qua,
cong khai, minh bach, bdo dam phuc vu cho cac nhi€ém vu nhu ra soat, chuan héa
dir 1iéu, tap huén, huéng dan, duy tri van hanh, hd trg k thuat, bdo dam an toan
thong tin va cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh.

3. Can ctt nhiém vu dugc giao, cac by phan, don vi chu dong dé xut nhu cau kinh
phi thue hién, gui co quan c6 tham quyén xem xét, tong hop theo quy dinh.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu truéng cac bd phan, don vi, cdc co quan, t6 chuc, ca nhan duge giao
nhiém vu trong Ké hoach nay cé trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién nghiém tlc,
dz‘iy da cac ndi dung thudc pham vi phu trach; bao dam cung cép, cap nhat, ra soat,
xéac nhan dir liéu ding thoi han, dung biéu mau, dung dau méi va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac, day du, hop phap cta s6 liéu, thong tin cung cap.
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2. Pon vi chu tri timg nhoém dit liéu chiu trach nhi¢m té)ng hop, chuin hoa,
kiém tra, d6i chiéu, x4c nhan va tham muu ndi dung khai thac, bdo cao, canh bao
phuc vu hoat dong diéu hanh ctia UBND x4 trén hé théng I10C; don vi phéi hop
chiu trach nhiém vé do tin cdy, tinh thong nhét va tinh kip thoi caa dit liéu dau vao
thugc pham vi quan 1y.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh n01 dung vuot thim quyén, Vu:0’ng
mic vé co ché phdi hop, sai léch dir liéu, cham tién d6 cip nhat, nguy co mat an
toan thong tin, su c6 ky thuat anh huong dén viéc khai thac, van hanh IOC hodc
cac van dé phuc tap khac can xtr 1y khan cip, cac don vi phai kip thoi bao cao vé
Vin phong HDND va UBND x3a dé tong hop, tham muu Cha tich UBND x3 xem
x¢&t, chi dao.

4. Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhi€m chu tri theo doi, kiém tra,
don ddc viée thuc hién Ké hoach; dinh ky téng hop két qua, tham muu UBND x3a
t6 chirc danh gia, rat kinh nghiém, kip thoi diéu chinh, b6 sung ndi dung thyc hién
pht hop véi yéu cau thuc tién.

5. Qua trinh td chirc thuc hién phai bao dam bam sat cac nhom chi ti€u, phan
hé, chuyén dé, yéu cau dir liéu va nhiém vy dugc giao theo Quyét dinh sb
23/2026/QD-UBND; dong thoi bao dam nguyén tic khong chong chéo, khong bo
sot nhiém vy, khong gay gian doan hoat dong thudng xuyén cia co quan, don vi.

Trén day 1a K& hoach trién khai thuc hién Quy ché cung cap thong tin, dit liéu;
quéan 1y, két ndi, khai thac va van hanh Trung tdm giam sat, diéu hanh thong minh
(IOC) tinh Thanh Hoéa trén dia ban xa. Yéu cau cac bd phan, don vi, co quan, t chirc
va ca nhan c6 lién quan nghiém tac t6 chirc trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- S& Khoa hoc va Cong nghé (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND xa;

- Céc phong, Trung tdm thuéc UBND x4 (dé t/h);
- Cac co quan, don vi su nghiép (t/h);

- Doanh nghiép vién thong (p/h);

- Luu: VT.

Lé cong Tam
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PHU LUCI
NHIEM VU CHU TRi CUA VAN PHONG HPND VA UBND XA

/KH-UBND ngay

thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Lac)

STT | Nhiém vu/tiéu chi | Dién giai noi dung thwe hién Pon vi phoi hop Can cv | Thoi gian cip nhat / bao cao glhl:
Tham muu ban hanh ngay sau khi
NV Tham muu UBND x4 ban hanh vin ke hoach duge ky; ra sodt, cap
La dau moi tham |, , £ R , L o 1A nhat tinh hinh thuc hién truéc 16
2 . | ban chi dao, ké hoach, thong bao Tat ca cac bo PLI;PLIIL | ., AR X 2
muu trién  khai A A ~ 1A R A ) gid0 30 tht Sau hang tuan; tong

1 N . . | phan cong; theo doi chung toan bd | phan, don vi lién | PLIII; PL . , , \

IOC trén dia ban | ., L A A N hop bdo cdo thang trude ngay 12
~ vi€éc cung cap, cdp nhat, khai thac dir quan v Ny , . , .
xa " - hang thang; bao cao quy trudc
liéu IOC cua xa \ - , A ,
ngay 05 cua thang dau quy sau;
bao cdo nam trude ngay 10/12
Theo d&i tinh hinh T}’IGO .(101A’tlen .d;() tiép n‘han, xu ly }/ar} o C’E.lp Iﬂkl@t harrlg nga)./;‘ ton’g hfyp barlo
e 1 < s . | ban di, dén; kiém tra tinh trang xu ly Céc bd phan PLII, Muc | céo tuan trudc 15 gio thu Sau; bao
2 |xtr ly van ban va | n S A A . . . \ 3
hd so cong viéc hé so cong viéc cua cac by phan chuyén mon I, STT1 |céo thang truéc ngay 12 hang
i thuéc UBND xa thang
Téng hop tinh Lap bang theo d6i nhiém vy; don doc |~ ia PL 1V, toan | Cap nhat ngay khi c6 nhiém vu
) o Céc bg phan, don ., e . . N .

3 hinh thuc hién | tién d6; tong hop nhiém vu cham, vi duoc iao bd nhom | phat sinh; ra soat tuan trudc 15
nhiém vu UBND | qua han, chua hoan thanh dé bao céo nhiem %/u nhiém vy | gio thir Sau; bao cdo thang trude
xa giao Chu tich UBND xa chi dao i i cu the ngay 12 hang thang

Téng hop sb liéu tr cac don vi Ph‘ong Kvmh :[e; B4o céo thang trude ngdy 12 hang
2 ST . A 2R A ., | Phong Van hoa - . i, , . .
Tong hop sO liéu | chuyén moén dé xdy dung bio céo X1 A PLI, cac |thang; bado cao quy trudc ngay 05
. x I Xa hoi; Cong an yn . , A ; , o
4 |kinh t€ - xa hoi | thang, quy, nam; phuc vu giao ban, ~ £ chi ti€u chu | ciia thang dau quy sau; bdo cao 6
. xa; Tram Y t€; £ , . \ , ,
chung cta xa so két, tong két va diéu hanh trén } . . yeu thang trudec ngay 25/5; bdo céo
cac truong; cac < . \
10C . nam trude ngay 10/12
thon
Theo ddi tinh hinh T(V)ngﬂrho'p Emh;hm},l tiép nhan, xu lgy’ Trung tam Phuc Cap nhat hang ngdy; bao cdo

5 1ai quyét thu tuc tra ket Jua ho so; th?m muu chan vu hanh chinh PLII, Myc thang trudc ngay 12 h?mg thang;

g *" | chinh ho so qué han, ton dong, chdm : II, STT 2 ’

hanh chinh

xur ly

cong xa

bao cdo nam trude ngay 10/12
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STT | Nhi¢m vu/tiéu chi | Dién giai ndi dung thuc hién Pon vi phoi hop Can cur Thoi gian cap nhat / bao cao glhl;
A Cap nhat ngay khi phat sinh; tong
Theo doi xit 1y | Téng hop phan anh, kién nghi ciia | L1un& tam Phuc hop tudn trude 15 gio thir Sau;
\ , X N N I , > n vu hanh chinh PL II, Muc S , . R N
6 |phan anh, kién |nguoi dan; don doc ciac bd phan o x4 1A bao cao thang trude ngay 12 hang
. ) Y T ts A, % cong xa; cac bd III, STT 3 L .2 , , ,
nghi duogc giao tra 101, x1r Iy ding thoi han NP thang; vu viéc phuc tap bao céo
phan lién quan A X |
ngay, cham nhat trong 2 gio
ThAeo §101 .Atran{g K}em ‘Era V}@C c?p nhét tAln bag, thox}g Trung tam Cung | PL II, Muc Kiém ‘Era, c’ap nl}at hang: tuani tong
7 | thong tin dién tr | bdo, van ban chi dao, thong tin tuyén . hop bdo cao thang trudc ngay 12
. A DA ung DVC XI, STT 25 |3 .
xa truyén trén trang thong tin dién tr xa hang thang
Quan 1y dau mdi, T9ng h?p fi a'nh‘ sacl,l d?}l ot ph1;1 Céc don vi duoc Piéu 15 | Ra soat hang thang trudc ngay 10;
N A : .. | trach dir li€u; ra soat tai khoan sur .. \ % . N L 2.
8 |tai khoan, ché do dune: don dée thue hien ché dé bao | &2° tai khoan, Quy che; |cap nhat ngay khi co thay doi
bao cao IOC - i i : dau moi dir liéu PLI-IV | nhan sy, tai khoan
cdo dung han
Téng hop diém nong, sai 1éch dir CoOng an x3;
Tong hop cdc van liéu, sy cd, phan anh 16n, cic van dé | Phong Kinh té; PLII; PL Bdo cdo ngay khi phat sinh, chim
9 |d& ndi com phuc| r °° Y ~ \ < 12 nhit trong 2 gio; téng hop tudn
can canh bdo dé tham muu lanh dao | Phong Van hoa - v
vu diéu hanh ~ e S e g A trudc 15 gio thir Sau
xa xu ly Xa hoi; cac thon
Kiém tra, so két, T6 chire kiem tra noi bg; danh gia , . PLI-IV; |Kiém tra dinh ky hang quy; so két
2 PR chat luong cung cap dir liéu; tham | Cac don vi lién "
10 | tong két viéc thuc muu so két, téng két, rat kinh uan biéu 18 | 6 thang trude ngay 15/6; tong két
hién ké hoach I0C & d Quy ché | nam trudc ngay 15/12

nghiém
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PHU LUC II '
NHIEM VU CHU TRi CUA PHONG KINH TE
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT | Nhi¢m vu / tiéu chi Dién gidi ndi dung thue hién Pon vi phdihop | Cin cir CT;:)‘“ gian cap nhat/ bio Shhu:
a0 Téng hop dién tich gieo trong, ning sut, Bao cido quy trudc ngay
Theo ddi san 1 1I(_)'1}g san luong lba, hoa mau, chan nuodi, thuy | Cac thon; don vi PLI, STT |05 cua thang dau quy sau;
1 luong thuyc va san | , 7 ° "7, . , X , % L . \
LA . san; bao cao tinh hinh san xuat theo vu, san xuat 13 bdo cédo nam trudc ngay
xuat nong nghiép A
quy, ndm 10/12
The.oA do} dat 1151 Ra soat dién tich tich tu, tap trung dat san Bédo cdo 6 thang trudce
nghi€p tich ty, tap A PLI, STT \ SN
2 , . xuat dién tich ing dung cong ngh¢ cao; Céc thon ngay 25/5; bdo cdo nam
trung, ung dung cong 14, 14.1 ; \
A tong hop mo hinh san xuat quy mé 16n trudc ngay 10/12
ngh¢ cao
Theo d&i két qua x4 Téng hop mirc do hoan thanh cac tiéu chi Vian phong PLI, STT ](?Sa (:;ﬁza?hé(rlluy dgoi ,ni?l},,
3 | duro nome a2 | NTM, NTM nang cao, NTM hi¢n dai; bdo | HPND&HDND; | 18, 18.1, | 2“5 W8 €8 £ >0
HNg Nong c4o tién do va kho khin, vudng méc céc thon; doan the | 18.2,18.3 | ] 2 g2y
Theo doi ty 1€ do thi | Ra soat hién trang dan cu, dat o, ha tang Vién phong PLI STT Bao cao 6 thang trudc
4 hoa, phat trlen dan | k¥ thuat, khu dan cu méi va cac ndi dung | HDND&UBND ’ ngay 25/5; bdo cdo ndm
A e A ar 1 . 12 ; .
cu, ha tang néu co lién quan theo dac diém dia ban xa; cac thon trude ngay 10/12
Bao cdo nam trudc ngay
Theo doi nudc hop Ra/soat h¢ din su d"mg nu;oc hop V? slnh‘, Cac thon; TramY | PLI, STT 1.0 N2; £ tm(‘ﬂmg’ th;) ph’a t
5 A - . nudc sach theo quy dinh; tong hop ty 1€ va L~ sinh van dé 1on vé nudc
vé sinh, nudc sach S .; té xa 27,27.1 . . .
dia ban con thiéu sinh hoat bdo cdo ngay
trong ngay
T%leo’ d01A’ thu ~gom, Tong hop ,kh01’luong’, t}.lﬂle }}() flar{ du’c_yf Cac thon: donvi | PLL STT Bao cdo tharrlg tmoF ngay
6 xtr ly chat thai ran | thu gom rac; danh gid viéc xur ly rac thai méi treon 8 12 hang thang; bao céo
sinh hoat sinh hoat tai thon, khu dan cu & nam trudc ngay 10/12
7 Theo doi che phu |Ra sodt dién tich rung, cdy xanh, thuc Cac thon; luc PLL STT |Bé4o cdao ndm trudc ngay
rung, cdy xanh néu | trang bdo v€ va phat trién rung doi véi xa | luong chuyén mon 26 10/12; sy cO0 chay rung,
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STT | Nhiém vu / tiéu chi Dién giai ndi dung thuc hién Pon vi phoi hop Can cur CT;:)m gian cap nhat/ bio glhl;
dia ban c6 lién quan | ¢6 dién tich rung lién quan pha rung bao cao ngay
trong 2 gio
Tong hop théng tin phan anh, kiém tra Cép nhat ngay khi phat
? Theo doi moi tmong hién trang 6 nhiém, diéqué thai, khu vuc | Cac thon; Cong an | PLII, Muc | sinh; tong hop bdo céo
song, diém 6 nhidm | mat vé sinh méi trudng dé xur Iy hodc kién xa IV,STT 4 | thang trudc ngay 12 hang
nghi xu 1y thang
. . . | Rasoat cac co s& chan nudi, san xuit, kinh . .~ Ra soat, cdp nhat héng
Theo doi co s& san X 1A 1 A Cong an x3a; cac , , \ . %
PO . | doanh, ché bién, lang nghé c6 nguy co N PLII, Muc | thang trude ngay 10; su co
9 xuat, kinh doanh cé . L, ons. (A . A 2 thon; doanh N . ey
nguy co gy & nhiém phat sinh chat thai; tong hop tinh hinh dé nghiép V,STTS5 |mdi truong bdo cao ngay
guy kiém tra, gidm sat i trong 2 gio
... |Rasodtso luong thua dat, bién dong dat| . o0, | pp iy, gy | C4P nhat hang thang trude
Theo doi dir li€u dat | dai, mic dO cdp nhat ho so, chuan hoa dir i ;| ngay 10; bado cao quy
10 . YRR e FOR . HDND&UBND 1; 1.1 dén ; . \ .
dai ligu dat dai; phoi hgp doi soat thong tin ~ A trude ngay 05 cua thang
. 7 x4; cac thon 1.8 N ,
chu sir dung dat dau quy sau
Béo cédo thang trudc ngay
Theo d&i gidi phong | 1018 9P 80 du an c6 GPMB, dién tich | s/ cong an | PL UL STT | 12 hang thing; bio- cao
11 mat bin dang ky, dién tich da thuc hién, vudng <& cht dAu b 5;5.1dén | quy truéc ngay 05 cua
: & mac trong boi thuong, ho tro, tai dinh cu ’ 54 thang dau quy sau; vu viéc
phtrc tap bao cao ngay
B0 phan tai chinh PLIV. STT
Theo doi tinh hinh Tong hop danh muc cong trinh, tién do - ké toan; Van 13: iién Béo céo thang trude ngay
12 |dau tu cong, cong |trién khai, giai ngan, vuong mic ha ting phong ua1,1 STT 12; quy trudc ngay 05 cua
trinh, ha tang kinh té - x4 hoi trén dia ban HDBND&UBND ql 215 thang dau quy sau
Xﬁ b b
Theo doi nhiém vu | .z X, A A Vian phong B4o céo theo timg mbc
quy hoach, sir dung | o1& hop ket qua thuc hién cdc nhiem vu | o\ g g | PEIV: ST e 00 déng thoi téng
3 | dat, phat trién nong | 40 hoach, nong nghiép, moi frudng, ¢o'| x40 don vitien | 2% 2% |hop quy truse ngdy 05
’, P €| so dir li¢u dat dai theo chi dao cap trén ’ : 25 op q y A , 2y
nghi¢p quan cua thang dau quy sau
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STT | Nhiém vu / tiéu chi Diéen gidi n¢i dung thuc hién Pon vi phoi hop Cian cw CT;:)m gian cdp nhat / bio Slhl;
Theo ddi moé hinh Ra; soah tong"ho’p mo h1nl} phat trién san Phong Van hoa - Bido cdo 6 thang trudc
Y . .« |xuat hiéu qua, mdé hinh tng dung cong < A:. PLIV,STT \ A o
14 | kinh té xanh, kinh té R 2 aR. X - Z 1 Xa hoi; doanh ngay 25/5; bdo cdo nam
A1 4 A, A \ nghé, chuyén do6i so trong san xuat kinh o 8,9,10,12 ; \
s0, kinh té tuan hoan nghiép; trude ngay 10/12
doanh
~ 2 ) . A o PLI, STT L , . .
Theo ddi  doanh | Tong hop tinh hinh hoat dong, phat sinh A n Béo cdo thang trude ngay
. n . T 1 n . < \ Trung tam Phuc 11; lién x , , .
nghi€p, hd kinh | méi, dung hoat dong, kho khan vudng . , 12 hang thang; bao cao
15 A g g = A1 vu hanh chinh quan PL IV , ; ‘ \
doanh, HTX trén dia | mac cua doanh nghi¢p, HTX, ho kinh | A , ., | quy trudc ngay 05 cua
. cong xa; cac thon | nhém phat ; X ,
ban doanh .2+ ..« | thang dau quy sau
trién kinh té
Theo ddi hd ngheo, | Ra soat danh sdch hd ngheo, can ngheo; Bao qcao ’quy EYIIOC ’ngay
- \ o 2 £ A . N . .z | PLLSTT |05 cua thang dau quy sau;
16 |can ngheo, giam |tong hop két qua gidm ngheo; theo ddi | Céac thon; doan the S . \
\ A an \ A Aoz . 19 bao cdo nam trudc ngay
ngheo bién dong va nguyén nhan tang, gidm

10/12
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PHU LUC 111
NHIEM VU CHU TRi CUA PHONG VAN HOA - XA HOI
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT | Nhiém vu/tiéu chi Dién giai ndi dung thyc hién Pon vi phéi hop Can cwr Thoi gian cc;? nhat/bao Sll::
Theo dai lao dong qua T?ng h’(ypllao c;I(_)ng qua da9 tao, la~q Cacmthon; d9an\h PLL STT Ba‘o cao 6 t’hang’ trl{oc
1 ddo tao dong co bang cap, chimg chi; theo doi | nghiép; co so dao 20.20.1 | P&y 25/5; bado cao nam
: tinh hinh dao tao nghé tai dia phuong tao T trude ngay 10/12
Theo doi chuyén dich Tf)ng hQ’PA lao ,d(_)ng. ‘nong n,ghlep, p}n o PLL STT Baf) cdao 6 t’hang’ '[I'l{(TC
2 co cAu lao don nong nghi¢p; danh giad xu hudng chuyén Céc thon 1 ngay 25/5; bdo cdo nam
g dich lao dong tai dia ban xa trudc ngay 10/12
2 . X , \ Bao c4do quy trudc ngay
Theo doi truong hoc Ton;g hop tinh h1nxh' cac tnNI(yng_; da} . \ PLL, STT |05 cuathang dau quy sau;
3 2 O chuan, chua dat chuén; theo ddi tién do | Céc truong hoc . : \
dat chuan quodc gia A ea 2 24 bdo cdo nam trudc ngay
hoan thién ti€u chi truong chuan 10/12
Tong hop tinh hinh bao dam ATTP; phoi , Bio céo thang truée ngdy
4 Thgo doi an toan thuc hqp kiém tra cac co so kinh doanh, ché | Tram Y té xa; cac | PLI, STT 12’ hang thang; vu viéc
pham trén dia ban bién thuc pham; danh gia tiéu chi ATTP thon 25 mat ATTP bdo cédo ngay
cua xa trong 2 gio
Theo dai dit licu ido Téng hop sb lidu vé mam non, tiéu hoc, PLII, Muc I]?ag? Ci(; /(})1?'0 lﬁgcl ktruoIcI:
5 , % U8 THCS, THPT, gido duc thuong xuyén | Cac truong hoc | IX, STT 18 & y e s Y .
duc céc cap hoc L tia o X trudc ngay 25/5; bao céo
néu co lién quan dia ban dén 23 < . X
nam trudc ngay 10/12
LA e 1s z L .2 A A, 9 . Téng hop tudn trude 15
Theo d6i thong tin bao | Nam bat, tong hop thong tin trén bao Vian phong PLII, Muc ‘5 thtt Sau: théne tin
6 | chi, mang xa h{i lién | chi, mang xa h{i vé dia phuong; kip thoi | HDND&UBND | X, STT 23, g , b, g .
: Y . 1o o A N nhay cam, phuc tap bédo
quan dia phuong bao cdo, tham muu hudng xu ly xa; Cong an xa 24 . S
cdo ngay trong 2 gio
Theo doi nhigm vy | 107 hoP viee e hidn e nhitm v | ¢4 o rgmg | LIV, sTT | B0 ¢ 6 thing e
7 < 12 2 . | xay dung doi song van hoa, thiét che ngay 25/5; bao cdo nam
van hoa, thé thao co s¢ hoc 18, 19

van hoa - thé thao, hoat dong cong déng

trude ngay 10/12
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STT | Nhiém vu/tiéu chi Dién giai ndi dung thyc hién Pon vi phéi hop Can cwr Thot gian cc;:\g) nhat/bio g,}:,l
Theo doi gido duc, Té)ng hop tién do thuc hién céc chuong | Céc truong hoc; Bao cao 6 thang truodc
. A A ) IS < 3 = PLIV,STT \ Lo
8 | gido duc nghe nghiép, | trinh, d€ an gido duc va gido duc nghé | doanh nghiép; 0. 24 ngady 25/5; bdo cdo nam
giai quyeét viéc lam nghiép gan véi viée lam cac thon ’ trude ngay 10/12
2 1 , A Bao cdo quy trudc ngay
Theo ddi chuong trinh Tf)ng h?p 1f?t qua thue 1}1en cac cAhu:o*r}g Céc thon; doan | PLIV, STT | 05 cia thang dau quy sau;
9 ot A am A trinh xa hoi, giam ngheo, dan toc néu 2 L : \
xa hoi, dan tdc RS ¢ ; the 22,23 bdo cao nam trudc ngay
dia ban c6 doi tugng ap dung
10/12
Theo do6i du lich, dich Téng hop hoat dong du lich, ”lé hoi, Vian phong PLIV. STT Béo cdo 6 thang trudc
10 |vu van hdéa néu dia | quang ba, di€m du lich, san pham van | HDND&UBND 1’1 ngay 25/5; bdo cdo nam
ban co6 phat sinh hoéa déc trung cua dia phuong xa; cac thon trudc ngay 10/12
o . Al . Vian phong Béo cdo ngay khi phat
Téng hop cac van dé Theg doi Emh ,hmh. d an s1nh,, laordongg, HDPND&UBND | PLI; PLIIL | sinh, chdm nhét trong 2
11 oo an sinh, van hoa, gido duc; bdo cédo van ~ n N LA N ,
x4 hoi ndi com 48 ndi 1en cAn xit I8 xa; Cong an xa; PLIV gi0; tong hop tuan trudce
y Tram Y te 15 gid thir Sau




(Kém theo Ké hoach s

16

PHU LUC 1V
NHIEM VU CHU TRi CUA TRUNG TAM PHUC VU HANH CHIiNH CONG XA
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT Nhiém vu/tiéu chi Dién gii ndi dung thuc hién Pon vi phoi hop Can cit | Thoi gian cap nhat/bao cao Slhl;
A A Cap nhat hang ngay; bao cao
Theo ddi tinh hinh tiép Theo doi tong 50 ho so tlep nhan, dang Caf b0 ?h‘f‘n. .. | PLII, Myc |thang truéc ngdy 12 hing
1 N z giai quyét, di giai quyet phan loai | chuyén mon giai , . . < .
nhan, gidi quyét TTHC £ II, STT2 |thang; bdo cdo nam trudc
dung han, qua han, ho so ton quyet TTHC .
ngay 10/12
. Phén tich s luong hd so cham xir 1y; Van phong Téng hop tudn trude 15 gio
Theo doi ho so dung | , .. N . X . ..~ | HDND&UBND | PLII, Muc PR .
2 . xac dinh nguyén nhéan; d¢ xuat bién| . T . thr Sau; bao céo thang trude
han, qua han , £ \ xa; cac bo phan II, STT 2 . 3 ,
phép chan chinh lie ngay 12 hang thang
ién quan
~ . vt A A . 2 Vian phong Céap nhat ngay khi phat sinh;
Theo ddi phan anh, | Tiép nhan phan dnh; phan loai; chuyén | ypi\p ¢ UBND | PL 1T, Muc | téng hop théng trude ngay
3 kién nghi cta nguoi | xtr ly; theo doi két qua trd 101 va thoi . r 1A 1A N . A .
R . - xa; cac b phan | III, STT 3 | 12 hang thang; vu viéc phirc
dan gian xu ly A L  \
lién quan tap bao cdo ngay trong 2 gio
Vian phong n , , . . \
Theo d&i sé hoa hd so, Téng hop ty 1& hd so s hoa, hd S0 nop HPND&UBND Lién quan Ba.o cdo :[hang, tch ngay
4 . . >’ | truc tuyén, thanh toan truc tuyén, tra N s 1A 1A PLII, Muc | 12; bao cdo quy trudc ngay
dich vy cong truc tuyén x4a; cac b phan , , A ,
két qua dién tir A I, STT 2 | 05 cua thang dau quy sau
chuyén mon
Theo doi muc do hai Tong hop phan h(A)i’, danh gia cua Van phong Lién quan | Bao cdo quy trude ngay 05
5 long cua nguoi dan, t6 | nguoi dan doi voi chat luong phuc vu | HDND&UBND | PLIIL, Muyc | cua thang dau quy sau; bao
chue va két qua giai quyeét TTHC xa [Ivalll |cdonam trudc ngay 10/12
Cung chp dit lidu Ch,uan I}oa 50 !1¢u, bao dfln’l ;day du, Van phong PL II, Muc Cap nhat hang ngay; ddi soat
6 chinh xéc khi tich hop hoac tong hgp | HDND&UBND s6 lidu truéc ngay 10 hang
TTHC phuc vu I0C ., A1 ~ II, STT 2
bao cdo phuc vu diéu hanh X4 thang
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PHU LUC V
NHIEM VU CHU TRI CUA CONG AN XA
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT | Nhiém vu/tiéu chi Dién giai ndi dung thyc hién Pon vi phéi hop Can cwr Thot gian ggop nhat/ bao Sll::
Theo di tinh hinh | Téng hop vu viée v& ANTT, vi pham | Céc thon; Van pong hop fuan trude 13 10
1 an ninh trat tu trén | phdp luat, diém phtc tap, dia ban tiém an | phong HDND& | PLI, STT 29 . N T &
- R A1 ~ trude ngay 12; bao cdo nam
dia ban nguy co; bao cao phuc vu di€éu hanh UBND xa . \
trude ngay 10/12
Theo d&i x&/thon Ra soa}t, quqan}y doi tu:(,n}g, ‘dga baP; tong Céc thon: doan PLIL STT Bao cdo :thang, truqc ngay
2 Khone cb ma th hop ket qua xay dung mo hinh khong ma thé 29.1; PLIV, | 12; bdo cdo quy trudc ngay
& Y tlly; bdo cdo tinh hinh ma tiy phat sinh STT 27 05 cua thang dau quy sau
Theo ddi giao | Tong hop tinh hinh vi pham, tai nan, Téng hop tuan trude 15 gio
~ ~ n . 2 X \ . ~ J4 <X , ~ PL H, Ml_lC , , , , ’
3 | thong, trat ty cong | diém mat an toan giao thong, lan chiém Cac thon the Séu; bao céo thang
A 1R A A o n VIL, STT 7 . A
cong long 1€ duodng, trat tu cong cong trudc ngay 12
Bio c4o vu viéc ndi Kip thoi bdo cdo cde vu viéc phic tap, ty Van phong uI;II; géihc‘lall;n Béo cédo ngay khi phat sinh
4 . SR diém, tranh chap, khicu kién dong nguoi, | HDND& UBND quan not cung ~ L8y iz ’
com, diém nong . . 'S . A diéu hanh, cham nhat trong 2 gio
tinh hinh can canh bao x4; cac thon \ ,
canh bao
Phéi hop bao dam | Phdi hop kiém tra, nhic nhé, phong ngira Van phong Diéu 13 Quy | Ra soat hing thang trudc
5 an toan dit li€u, an lcf)’lc_)t dir liéu, bao Vé‘ViéC st dung hé¢ | HDND& UBND che; BiéuA ngay 10; sy cO an toan
ninh thong tin thong, tai khoan va ha tang tai xa xa Quy ché thong tin bao cdo ngay
Phong Kinh té; n n \
Phéi hop cung cip | Phdi hop cung cép, xac minh thong tin | Tram Y t&; Vian Llen‘qu:cln PAIf Th}rc l}l@n t.r? ng vong 01.
N tiaa . A , LA 1A . . Il va cac ndi | ngay lam viéc ké tur khi
6 dir liéu dgn cu, dia | dan cu, cu tra, chu thé co lién quan khi phong dune dit licu | nhan d& nehi- truone h
ban khi cin déi soat | cac don vi ra soat dit liéu chuyén d& g au TS : gl & hop

HDND&UBND
xa

dung chung

khan cip thuc hién ngay
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PHU LUC VI
NHIEM VU CHU TRi CUA BAN CHI HUY QUAN SU XA

/KH-UBND ngay

thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

STT Nh,lem vu / titu Dién gii ndi dung thuc hién Pon vi phoi hop Can cur T,h 0i gian cap nhat / bao Gh,l
chi * : * : : cao chu
Theo ddi luc | Tong hop sb lugng, chit luong luc < . Béo cédo thang trude ngay 12;

A A A A s ) 2 1o Van phong s , . A
luong dan quan, | lugng dan quén; tinh hinh t6 chuc, PLL STT |bdo cédo quy trudc ngay 05
1 X \ . X A I .z .z | HDND&UBND , , A , .
quoc phong dia | huan luyén, truc san sang chién dau < s A 30 cua thang dau quy sau; bdo
.. xa; cac thon L . \
phuong cua dia phuong cdo nam trudc ngay 10/12
Theo ddi nhiém Tong Elop viéc th}_rc hl?n cac nhiém Céng an xd; Vin Bao c;ao the? .tu’rllg dot nhle_:rr,l
A 2 _|vu quan su - qudc phong, khu vuc . PLIV, STT | vu; dong thoi tong hop quy
2 vu quan sy, quoc . A . \ . x| phong HDND& . \ , . A
\ phong thu, cong trinh phong thi néu ~ 26 trudc ngay 05 cua thang dau
phong 1A .2 UBND xa ,
c6 lién quan dia ban quy sau
Phoi hop xur ly Phéi hop trong céc tinh huéng thién Cone an x3: cAc PLL PL
3 tinh huong dot | tai, sy cd, quoc phong - an ninh, bdo & ’ IV; Quy ché | Bdo c4o ngay khi phat sinh

xuat

dam an toan dia ban

thon

chung
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PHU LUC VII
NHIEM VU CHU TRI CUA CAC TRUONG HQC TREN PIA BAN XA

/KH-UBND ngay

thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

STT | Nhiém vu / tiéu chi Dién giai ndi dung thye hién Pon vi phéi hop Can cwr Thot gian i?,l?) nhat/baio g,}:,l
Tong hop sb 16p, sd hoc sinh, gido Bao cao hoc ky I trudc ngay
£ X R CA , N X J4 ) N o , PL II, Muc \ ; \
Cung cap sO li€u|vién, co sO vat chat, két qua huy | Phong Van hoa - o | 15/01; hoc ky II trudc ngay
1 . A . P \ A X 1A IX, STT 18 AT . A
gido duc dong hoc sinh dén truong, chuyén Xa hoi dén 23 25/5; bao c4do ndm trudc ngay
can, hoc tap 10/12
Ra soat tinh trang dat chuén, chqa Phong Van hoa - Bio cdo auy truée neav 05
Theo doi truong dat | dat chuan; tong hop ti€u chi can Xa hoi; Van PLL STT , 0 quy c ngay o
2 2 L. . A T a . . cua thang dau quy sau; bao
chuan quoc gia hoan thién; cung cap ho so, minh phong 24 A0 nAm trude nedy 10/12
chimg khi duge yéu ciu HDND&UBND g2y
Z. n 2 X , A Béo céo theo tién do timg
Ph.OAl hop th.l'?c hién TO.Iig hop kf t, qua ,thl_IC hl@fl cac Phong Van héa - | PLIV, STT | nhiém vuy; d@)ng thoi téng hop
3 nhiém vu gido duc, | nhiém vy, dé 4n gido duc trén dia oA , . \ \
iao duc nghé nghiép | ban theo chi dao cip trén Xa hoi 20,24 6 thing tru6c ngdy 25/5 va
& : i : nam trudc ngay 10/12
B4o cdo cac van dé dot xuét lién
Béo cdo van d& phat quan hQAc sinh, bao h:IC hoc duon‘g, TrarIlYt?; Convg PLIL; PL | Bao cado ngay khi phat sinh,
4 . \ dich bénh hoc duong, an toan | an xa; Phong Van n £ -
sinh trong truong hoc v chdm nhat trong 2 gio

truong hoc, co s¢ vat chat xuong
cap

hoa - Xa hoi
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PHU LUC VIII '
NHIEM VU CHU TRi CUA TRAM Y TE XA
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT | Nhiém vu / tiéu chi Dién gidi ni dung thye hién Pon vi phéi hop Can cwr Thot gian ccz;\i[()) nhat/bao Sll::
Téng hop s6 nguoi tham gia BHYT, L , . \
Theo doi ty 1€ nguoi |ty 1€ bao phu BHYT, nhom chua | Phong Vanhéa- | PLIL, STT Bao ca0 thE}ng tryu:orc neay
1 R g . - . Nl g 1A 12; bao cao nam trudc
dan tham gia BHYT |tham gia, nguyén nhan chua tham | Xa h{i; cac thon 22 \
gia ngay 10/12
oo at i e T2 € ema s oy | s | Bl aud e n
€ co 56 ey g cap tmg cuad M | HPND&UBND 23 2 TN ceu dily Sat
y té xa cdo nam trudce ngay 10/12
Téng hop tinh hinh kiérp tra, gidm Bio céo thine trude ned
3 Theo ddi an toan |sat ATTP; co s¢ thuc pham; vu viéc | Phong Vanhoéa- | PLIL STT 12 s cb A’lgTP béo %ég
thuc pham mat ATTP; két qua thuc hién tiéu chi | Xa hoi; cac thon 25 n ; trone 2 gids
ATTP tai xa gayong <
Theo d5i kham chita Tong hop 1?01 kl}am benh, kham ‘ o PL IT, Muc Cap p\hat hang ngay tI‘l}’O’C
o .» | BHYT, chuyén tuyén, tai nan thwong | Phong Véan hoa - 16 gio 30; bido cdo thang
4 | bénh, BHYT, diéu]| . ; S A oA VIII, STT 8 . . L s .
tri, chuyén tuyén tich, s dung thudc va cac chi tiéu y Xa hot dén 17 trudc ngay 12; bdo cao
v té co s¢ phu hop dia ban nam trudc ngay 10/12
Theo ddi bénh truyén G.lzam S.'i}t be_:’n h tru»yen N hlemﬁ © ‘d1c’h ’ LA PL II, Muc B.ao €80 ngay, khi phat
.x . ; dién bién strc khoe cong dong; bao | Cac thon; truong sinh, chdm nhat trong 2
5 nhiem, dich bénh, | " .~ 11 g e X z A < | VIOL STT | .. .z A .
. A A cdo kip thoi khi c¢6 tinh hudng bat | hoc; Cong an xa gio; tong hop tuan trudce 15
suc khde cong dong . 16, 17 o ax
thuong gi0 thir Sdu
Téng hop tién do, Kkét qua thyc hién . , . \
Theo d&i nhiém vu | cdc nhiém vu phat trién nganh y té, | Phong Van héa - | PLIV, STT | D40 cdo 6 thang trudc ngay
6 r R R \ N % - . s 25/5; bao cao nam trudc
phat trien y t€ co s¢ | ndng cao chat lugng cham sbéc suc Xa hoi 21

khoe ban dau

ngay 10/12
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PHU LUC IX

NHIEM VU CUA CAC THON TREN DPIA BAN XA
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT | Nhiém vu / tiéu chi Dién giai ndi dung thyc hién Pon vi phéi hop Can cwr Thoi gian cap nhat/ bao cdo g,}:,l
Thu thép, ra soat, xac nhin thong ) . | Bao cdo thang truéc ngay 10
A KA A | s A \ , z X, 2 s 1A PLL PLIIL; | & . S . .
Cung cap so6 li€u goc | tin dan cu, hy nghéo, san xuat, | Tatcd cac bd ] hang thang; bao cido quy trudc
1 . ; . n \ N A A PLIII; PL . - , A ,
tir co s¢ nudc sach, modi truong, ANTT, | phan chuyén mon v ngay 03 cua thdng dau quy sau;
phan anh tir nguoi dan bao c4do nam trude ngay 05/12
Phéi hoo i oAt x4 Cung cap s6 liéu va xac nhan thyc PLI, STT |Bao cao quy trudc ngay 03 cua
2 dun NQ"IPM Y| veé tiéu chi NTM, mo6i truong, | Phong Kinh té 18; PLIV, |thang dau quy sau; bdo cdo nam
g ha tang, thu nhap, do1 song dan cu STT 22 | trudc ngay 05/12
Phéi hop ra soat | Cap nhat danh sach ho ngheo, can | Phong Kinh té Béo céo quy trudc ngay 03 cia
\ . \ A e . \ < 12 PLIL STT , X , FRPENG
3 ngheo, an sinh, lao | nghéo, lao dong, doi tugng chinh | Phong Van héa - 19.20. 21 thang dau quy sau; bao cao nam
dong sdch, bién dong nhan khau Xa hoi T trude ngay 05/12
Xéc nhan hién trang st dung dét, Bio céo théne trude neav 10-
, | Phdi hop ra sodt dét | hd tro kiém ke, ra sodt bien dong | Phong Kinh té; | PLIIL STT | 1 %0 "% Cg GPME *‘fl U-;/C o
dai, GPMB dat dai, dién tich GPMB, vudng Cong an xa 1; STT 5 L p 4P
RN bdo cao ngay
mac tai dia ban
Kip thoi bédo cao phan anh, kién Van phong
5 Bao cao nhanh vuy | nghi, diém nong, tranh chap, vi | HDND&UBND; PLII; PL |Bé4o cdo ngay khi phat sinh,
viéc phat sinh pham moi truong, ANTT, thién | Cong an xa; Tram v cham nhat trong 2 gid
tai, dich bénh Y te
H3 tro tuvén truvén Van dong nguoi dan tham gia i )
6 va Vfl.l’l dgn N y(‘yi BHYT, dich vu cong truc tuyén, Céc bd phan PLT; PLIIL, | Tong hop két qua thang trudce
: NE MU hao vé moi truong, ATTP, cung chuyén mon PLIV ngay 10 hang thang

dan

cap dir lidu dung thyc té
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PHU LUC X
NHIEM VU CUA CAC DOANH NGHIEP, TO CHUC, PON VI LIEN QUAN TREN PIA BAN XA

/KH-UBND ngay

thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

STT | Nhiém vu/tiéu chi Dién gii ndi dung thuc hién Don vi ph("ii hop Can cwr Thoi gian cap nhat/bao cao Slhl;
CP ng cap tlAlong t}n Phéi hop cung cip s6 liéu, tinh hinh | Phong Kinh té; Vin PL_I’ S,TT Tﬁon‘g vong O% neay larP Mo
vé hoat dong san A . < . . \ 11; nhém | ke tir khi nhan van ban/yéu

1 Iy ~ | hoat dong, kho khan vudng mac, phong ) oA X \ 2 £
xuat, kinh doanh, dau P o YU N chi tiéu cau; truong hgp khan cap
) A nhu cau ho trg lién quan dia ban xa | HDND&UBND xa s A o .
tu khi dugc yéu cau kinh t& thyc hién trong ngay
£ R .| Bao céo, cung cép tai liéu, phéi hop Bé4o cao ngay khi c6 su cd;
) Sél n;gnéciapmtrlg(;ng t;; kiém tra, giam sat d6i voi hoat dong Phong Kinh té; PLII, Myc | dinh ky cung cip sd liéu
thai & x4 thai, bdo v¢é moi trudng, an toan Cong an xa V,STT 5 | trude ngay 10 hang thang néu
san xuat co yéu cau
Z. ;| Cung cap tién do dy an, dién tich . A s L , . \ .
Phoi ‘hop cung cap | ;o "0 nhu chu GPMB, kho | Lrong Kinh € Van | oy gpp | Bdo cdo thing trude ngdy 10;
3 thong tin vé dy én, Khiin vuéne mic trone tridn khai du phong 54 vu viéc phat sinh bao cao
dat dai, GPMB chan vuong | & " | HDND&UBND xi ' ngay
an trén dia ban
Ph6i hop cung cép | Thong tin vé sir dung lao dong, nhu Phone Vin hoa - X3 PLL STT |Béo cdo 6 thang trudc ngay
4 |thong tin ve lao | cau tuyén dung, dao tao nghé, giai & hoi 20, 21; PL | 20/5; bdo cao nam trudc ngay
dong, viéc lam quyéet viéc lam tai dia phuong ; IV, STT 24 | 05/12
) Trung tdm Phuc vu
Phoéi hop thuc hién | Twong tic véi co quan nha nudc | hanh chinh cong xa; . A
. £ . TR . < . Thyc hién ngay khi c6 yéu
5 phan anh, kién nghi, | trong giai quyét thu tuc, phan anh, Vian phong PLII, Muc cAu: phan hdi trone vone 03
dich vu cong, chuyén | cung cip sé liéu dién tir, dich vu| HDND&UBND, mm | I;ém o g vong
do1 so cong truc tuyén Phong Van hoa - Xa gay i
hoi
(;hlu tr,ach r}hlgrvn V? B?O dam so llcg, th9ng Iln, E)ao €40 | UBND x4 va don vi Dle}l 8 Quy Thye hién d Sng thoi v6i timg
6 | tinh chinh xdc cua s6 | gui co quan nha nude day du, trung tiép nhan che; PL I- 130 cune cin s& lieu
liéu cung cap thuc, ding thoi han theo yéu cau p e v gcap ;
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PHU LUC XI
NHIEM VU CHU TRI CUA TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU CONG XA
thang 4 nam 2026 cua UBND xd Ngoc Ldc)

/KH-UBND ngay

STT

Nhiém vu/tiéu chi

Dién gidi n¢i dung thuc hién

Pon vi phéi hop

Can cw

Thoi gian cip nhat/bao
cio

Ghi
cha

Td chic thyc hién
cac dich vu cong ich,
dich vu thiét yéu
duoc UBND xa giao

Chu tri hoac truc tiép td chirc thuc hién
cac dich vu cong ich, dich vu thiét yéu
trén dia ban nhu v¢ sinh mdi truong, thu
gom rac thdi, duy tu cong trinh cong cong,
chiam soc cdy xanh, chiéu sang, cip nudc
hodc cac dich vu khac theo chic nang
duoc giao; xay dung ké hoach thuc hién
va phan cong nhan luc cu thé.

Phong Kinh té;
Vian phong
HDND va UBND
; cac thon; doanh

nghiép, HTX,
don vi dich vu
lién quan

Lién quan PL
IV, STT 13;
PLI, STT 27,
27.1, 28

B4o cdo ké hoach thuc
hién dau nam trudc ngay
15/01; bao cao thang
tru6c ngay 12 hing
thang; bao cdo nam trudc
ngay 10/12

Theo d&i, tong hop
khdi lwong thu gom,
van chuyén, xu ly
chat thai ran sinh
hoat

Téng hop khdi lugng, dia ban, tan suét thu
gom rac thai sinh hoat; theo doi ty 1€ ho
dan dugc phuc vu, cac diém ton dong réc,
vi tri phat sinh 6 nhiém; phéi hop xu 1y
cac diém tap két rac chua bao dam.

Phong Kinh té;
cac thon; don vi
moi truong, HTX
dich vu

PL I, STT 28;
PL II, Muc
IV, STT 4

Béo cdo thang trudc ngay
10 hang thang; bao céo
nam trudc ngay 05/12;
diém 0 nhiém nghiém
trong bao c4do ngay trong
2 gio

Theo ddi, cung cip
s6 liéu vé nudc sach,
nudc hgp vé sinh va
dich vu ha téng thiét
yéu néu duoc giao

Téng hop tinh hinh cung mg nudc sach,
nu6c hop vé sinh, cong trinh cap nudc, ty
1¢ h§ su dung, sy ) gian doan dich vy;
déng thoi theo doi cac dich vu ha tﬁng
thiét yéu khac néu Trung tim dugc giao
quan 1y, van hanh.

Phong Kinh té;
Tram Y té x3; cac
thon; don vi cung
cap dich vu lién
quan

PLI, STT 27,
27.1; lién
quan PL 1V,
STT 13

Bao cao thang trudc ngay
10; bao cao nam trudc
ngay 05/12; sy cd anh
hudng dién rong bdo céo
ngay trong ngay

Theo doi, phan éanh
va xt ly budc dau
cac sy c¢d moi
truong, ha tang cong
cong thudc pham vi
quan ly

Thuong xuyén kiém tra hién truong; phat
hién, ghi nhan, xir 1y ban dau hodc kién
nghi xir 1y dbi véi cac su cb vé thoat nude,
rac thai, hu hong cong trinh cong cong,
chiéu sdng, cdy xanh, nudc sinh hoat va
cac ndi1 dung cong ich khac.

Phong Kinh té;
Cong an xa; Van
phong HDND va
UBND xa; cac
thon

PL II, Muc
IV, STT 4; PL
III, STT 5
(néu lién
quan cong
trinh, dy an)

B4o cdo ngay khi phat
sinh, cham nhét trong 2
gio; tong hop tuan trudc
15 gio thir Sdu
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STT | Nhiém vu/tiéu chi Dién giai ndi dung thyc hién Pon vi phéi hop Can cwr Thot gian ccz(f, nhat/bio Slhl;
Phéi hop tidp nhan Tiép nl}an phfn anh cua nguoi dan vé tl}u Trung‘tam Pl}uc Cap nhat ngay khi phét
a1 s . gom rac, moi truong, nudc sach, chi€u | vu hanh chinh | PLII, Muc S A .,
va xt 1y phan anh, |, ~ N . R A | oA ~ 8 ~ | sinh; phan hoi két qua xtr
5 kién nghi ciia ngudi sang, cay xanhz cong trinh cong cong va | cong  x3; Van | I, STT 3; Iy ban dAu trong vong 01
dan lien quan dich vu cac dich vu thiét yéu khac; xac minh thyc | phong HDND va | PLIL Muc nodv 1am vide: tdne h
an ien quan Qi VU |4 & chire xir 1y hodc d& xudt xir 1y theo | UBND  xd; cac| IV, STT4 | D82y ‘am vice; tong hop
cong ich P A o thang trudc ngay 12
tham quyén. thon
PLI; PLII;
o Chuan hoda, tong hop va gui s6 liéu thude Vin hon PLIV (cac | Bao cdo thang trudc ngay
Cung cap s0 liéu, bao | pham vi Trung tdm quan ly dé phuc vu HDND vi I?BN]% ndi dung lién | 12; bdo cdo quy trudce
6 cdo phuc vu dicu | hop giao ban, bao cao diu hanh trén 10C; <& Phone Kinh | 4uan dich vu | ngay 05 cua thang dau
hanh IOC cua xa bdo dam soO liéu day du, chinh xac, ding | |’ g cong ich, ha |quy sau; bdo cido nam
.2 X\ s ‘- te X A . X
bicu mau va dang thoi han. tang, moéi | trudc ngay 10/12
truong)
z. .. | Phi hop khdo sat hién trang, bado v¢ hién
P?Ol ho}z thyc hl@l} truong, to chirc di chuyén, khac phuc ha | Phong Kinh té; Bio céo theo tién do timg
caic nhiém vu veé| ’ o L X A . ., PL I, STT N . , N
n . .| tang k¥ thuat, ho trg cung cap so li€u va | Cong an xa; cac ) cong trinh, dy 4n; noi
7 cong trinh, dy én, S R R N . N 5,5.1-5.4; PL . ,
s L, AR thuc hi¢n cac phan viéc lién quan cong | thon; chu dau tu, dung phat sinh phtc tap
giali phong mat bang | . a1, .S > e A IV, STT 13 L o
khi dugc phan cong trinh, du 4n, gidi phong mat bang theo chi | don vi thi cong bdo c4o ngay
j dao cua UBND xa.
o .. | Chiu trach nhi¢m truéc UBND xa vé chat | . ‘
Chiu trach nhiém vé 3 N PR .~ | Van phong .‘A . . R
£ . luong dich vu cong ich, tién do thyc hién \ biéu 8 Quy | Thuc hién thuong xuyén;
chat luong dich vu " . , > | HDND va UBND R X N .
8 Y b ., |nhiém vu dugc giao, tinh trung thuc cua | . \ : ché; PLI-IV |ty ki€m tra, ra soat trudc
va tinh chinh xaccua | ;... ., . <. . oxx . 4 ... ., |x3; Phong Kinh Y . N ,
s0 liéu, bao cdo; kip thoi dé xuat giai phap lién quan | ngay 10 hang thang

s0 li€u cung cap

khéc phuc tdn tai, han ché.
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